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3.1

3.2

A szabdlyzat célja

Az adatkezelési szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az egészségugyi intézményben
térténd adatkezelés rendjét, biztositsa a személyes adatok védelmét és a magdnszféra
tiszteletben tartasat.

Alkalmazasi terilet

A szabdlyzat hatdlya kiterjied a kérhdz egész terUletére, valamennyi dolgozdjdra, és a
korhdzzal kapcsolatba kerdlt, vagy kerUld, illetve annak szolgdltatdsait igénybe vevé minden
természetes személyre (tovdbbiakban érintett), valamint az érintettekre vonatkozd
egészségugyi és személyazonositd adatokra.

Hivatkozdasok

Kilsé dokumentumok

1997. évi CLIV tv. az egészseglgyrdl (a tovabbiakban: EUtv.)

1997. évi XLVII. tv. az eU-i és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl, (a tovdbbiakban: EGadat.)

62/1997.(XI.21.) NM. rendelet az egészségugyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl.

1996.évi XX.tv. a személyazonositd jel helyébe 1€pd azonositdsi mddokrdl és az azonositd
kodokrol

1/2014. (I. 16.) EMMI rendelet a fertézd betegségek jelentésének rendjérdl

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldnos
kdvetelményeirdl.

1993. évi XLVI. térvény a statisztikarol (OSAP — vegrehajtds évente)

2005. évi CXXXIll. térvény a személy- és vagyonvedelmi, valamint a magdnnyomozdi
tevékenység szabdlyairdl sz016 térvény

2011. évi CXIl. térvény - az informdcids dnrendelk.-i jogrél és az info.szabadsagrol (Infotv.);

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) — a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet, GDPR);

2013. évi V. térvény — a Polgdri Térvenykdnyvrdl (Ptk.);

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (tovdabbiakban: Szt.);

Belsé dokumentumok

MF14 Munkatdrsak folyamatleirds

INT14 Informatikai szabdlyzat

INT 35 Iratkezelési szabdlyzat

INT42 EU. dokumentdcio kiaddsa

INT45 Kbzérdek( adatok kiaddsa

IBSZ Informdacid Biztonsdgi Szabdlyzat

Osztdlyos mUkddési rendek

Adatvédelmi tdjékoztatdk (intézményi, munkavallaldi, szerzdédésés partnereknek, Cokie
kezelés hoinlapon,),
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Meghatdrozdasok

Adatkezelés: az alkalmazott eljgrdstdl fUggetlentl a személyes adatokon végzett bdrmely
mUvelet vagy a mUveletek &sszessége, (pl. gyljtés, felvétel, rogzités, rendszerezés, tdrolds,
megvaltoztatds, felhaszndlds, tovdbbitds, nyilvdnossdgra hozatal, &sszehangolds vagy
Osszekapcsolds, zdrolds, torlés és megsemmisités, valamint az adatok tovdbbi
felhaszndldsanak megakaddlyozdsa).

Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujjlenyomat, DNS-minta, iriszkep) régzitése is.
Adathordozé: minden olyan anyag vagy eszkdz, amely adatok felvételére, elektronikus
tovdbbitdsdra, lejegyzésére, tdroldsdra, a tdrolt adatok megjelenitésére vagy
megvaltoztatasdra, és visszaolvasasara alkalmas.

AdatkezelS: minden betegelldtdsban résztvevd, ill. betegadatot kezeld személy, az
adatvédelmi felelSs, illetve az adatkezeléssel dltalunk megbizott egyéb személy, a tolmdcs és
a jeltolmdcs, valamint a kUlén térvény alapjdn adatkezelésre felhatalmazott személy vagy
szerv vezetdje.

Adaffeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatkezeld megbizdsdbdl - beleértve ajogszabdly rendelkezése
alapjdn térténd megbizdast is — a személyes adatok feldolgozasat végzi.

Személyazonosité adatok: csalddi és utdnéy, lednykori név, nem, szUletési hely ésidd, az anya
lednykori, csalddi és utdneve, lakdhely, tartdzkoddsi hely, tadrsadalombiztositdsi azonositd jel.
Mindezek egyUttvéve, vagy ezek kdzUl bdrmelyik, amennyiben alkalmas lehet az érintett
azonositasara. Személyazonositdé adatnak mindstl a személyrdl készilt llé vagy mozgdokép is.
Egészségigyi adatok: a beteg testi, értelmi, lelki dllapotdra, kéros szenvedélyére, szexudlis
szokdsaira, a megbetegedés illetve az elhaldlozds kérilményeire vonatkozé adatok.
Adattovdbbitds: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szdmdra hozzdférhetévé
teszik.

KiUlonleges adat: Az egyéen egészsegi dllapotara, kéros szenvedeélyeire és szexudlis szokdsaira
vonatkozé adatok kildnleges adatoknak mindsulnek, ezért kezelésUkre kildnleges szabdlyok
vonatkoznak.

Személyes adat: bdrmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovdbbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyredllithatd. A személy kUldndsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t -
kdzvetlenUl vagy kdzvetve —-név, azonositd jel, illetdleg egy vagy tdbb, fizikai, fizioldgiai,
mentdlis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra jellemzd tényezd alapjdn
azonositani lehet.

Egészségigyi dokumentdcio: a gyodgykezelés sordn a betegelldtd tudomdsdra jutott
egészségugyi és személyazonositd adatokat tartalmazd feliegyzés, nyilvantartds vagy
bdarmilyen mds médon rogzitett adat, flggetlentl annak hordozdjatdl vagy formajatol.
Betegellaté: a kezelést végzé orvos, az egészséglgyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gydgyszerész.

Kozeli hozzatartozé: a hdzastdrs, az egyenesdgbeli rokon, az 6rékbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az érdkbe fogadd, a mostoha- és neveldszUl6, valamint a testvér és az
élettars.

Hozzatartozé: a fentieken tUl az egyenesdgbeli rokon hdzastdrsa, a jegyes, a hdzastdrs
egyenesagbelirokona és testvére, valamint a testvér hdzastarsa.

A cselekvOképesség esetei:

Minden 18-k életévét betoltdott személy (felndtt) cselekvdképesnek tekintendd, az aldbbi
kivételekkel:

Korldtozottan cselekvéképes:

- 0z a 14-ik életévét betdltdtt, de 18-k évét még nem elért kiskory, aki nem cselekvéképtelen,
- az a nagykory, akit a birdsdg ilyen hatdllyal gondnoksag ald helyezett.
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Cselekvékeptelen:

- a 14-ik évet még nem elért gyermek,

- az a nagykoryu, akit a birésdg cselekvdképességet teliesen korldtozd gondnoksdg ald
helyezett.

A cselekvéképtelen dllapot: Semmis annak a személynek a jognyilatkozata, aki a
jognyilatkozat megtételekor olyan dllapotban van, hogy az Ugyei viteléhez szUkséges beldtdsi
képessége teliesen hidnyzik.

Sirgos szikség: Az egészségi dllapotdban hirtelen bekdévetkezett olyan vdltozds, amelynek
kdvetkezteben azonnali egészsegUgyi ellatds hianydban az érintett kdzvetlen életveszélybe
kerUlne, illetve sUlyos vagy maradandd egészségkdrosoddst szenvedne.

Orvosi titok: a gyogykezelés sordn az adatkezeld tudomdsdara jutott egészséglgyi s személyes
adat, tovabbd a szikséges vagy folyamatban lévd, illetve befejezett gydgykezelésre
vonatkozd, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Az adatkezelbre vonatkozik az orvosi fitoktartds, mely aldl csak a beteg irdsos hozzdjdruldsa
adhat felmentést, illetve a térvény alapjdn kdtelezd adattovabbitds jelent kivételt.

binigyi személyes adat: a bUntetéeljdrds sordn vagy azt megelézéen a blincselekménnyel
vagy a bUntetdeljardssal &sszefiuggésben, a buiUntetéeljdrds lefolytatdsara, illetve a
blUncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a blntetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a bintetett elbéletre
vonatkozd személyes adat;

kozérdeki adat: az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyeb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évs és
tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatdnak ellatdsaval dsszeflggeésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, bdarmilyen médon vagy formdban régzitett informdacid
vagy ismeret, fuggetlenll kezelésének modjatdl, dndlld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kUldndsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabdlyozd
jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkdtott szerz6désekre vonatkozd adat;
K&zérdek( adatnak mindsUlnek az intézet szabdlyzatai, ill. a munkavdllaldival kapcsolatban:
név, szakképesités, és ennek adatai, tovabbképzések adatai, nyelvismeret, alkalmassdgi
korlatozottsdg, munkavégzés helye.

Az, egészsegUgyi ellatds finanszirozassal kapcsolatos nem személyes €s nem fitkos adatai.
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférnetdve tételét torvéeny
kdzérdekbdl elrendeli;

hozzdjarulds: az érintett akaratdnak énkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes kdrd vagy egyes mUveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

nyilvanossagra hozatal: az adat bdrki szdmdra térténd hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsuk tdbbé nem
lehetséges;

adatmegijeldlés: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa annak megkUlonboztetése céljdbdl;
adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatdarozott iddre térténd korlatozdsa céljdgbdl;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjdn
koot szerzddést is - adatok feldolgozasat vegzi;

adaffelelés: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely az elekironikus Uton kotelezden kbzzéteendd
kdzérdekU adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat keletkezett;
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adatkozlé: az a kézfeladatot elldtd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelds dltal hozzd eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

adatdllomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sérUlése, amely a tovdbbitott, tdrolt vagy mds
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes

megsemmisitését, elvesztését, megvdltoztatasdat, jogosulatian kdzlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzdférést eredményerzi.

adatvédelmi tisztvisel6: Az adatvédelmi tisztviseld egy olyan szerepld az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd oldaldn, aki ismeri az adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyokat és
gyakorlatot, valamint az adatkezelé/adatfeldolgozd muikodését és - a megfeleld
fUggetlenségét garantdld szervezeti mikddés mellett -

érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratdnak énkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatdson
alapuld és egyértelmU kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlenUl kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy bdrmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazdast kaptak;

A szabdlyzat leirasa

Feleldsség

A szabdlyzat elkészitéséért, karbantartdsdért a koérhndz adatvédelmi tisztviseldje,
mUkodtetéséért a féigazgatd a felelds. Az adatvédelmi tisztviseldt, a féigazgatd bizza meg.
Az osztélyokon térténd adatkezelés felelése az osztdlyvezetd, illetve az dltala irdsban
megbizott személy (osztdlyos adatvédelmi felelds).

5.1.2.Az adatvédelemért felel6s személyek és feladataik

Az Adatvédelmi tisztviseld feladatai:

A f&igazgatd irdnyitdsa mellett részt vesz az adatvédelmi/adatkezelési szabdlyzat

kidolgozasdban és felUlvizsgdlataban.

A féigazgatd aldbbi hatdskdreit az adatvédelmi tisztviseld, Iatja el:

- Eléseqiti az adatvédelmi szabdlyzat betartasat.

- Nyilvdantartdst vezet az osztdlyos adatvedelmi felel6sokrdl, akik ellendrzik az adatkezelést
végz&k adatkezelési tevékenységét az adoftt osztdly/ szervezeti egyseg terlletén

- Kezdeményezi cz adatvédelem terUletén kifejlesztett U] technologidk és eszkdzdk
alkalmazdsat.

- Tovdbbképzést tart szUkség esetén az osztdlyos adatvédelmi felelGsdknek.

- Tevékenységérdl beszdmol a féigazgatdnak.

Az adatkezeldk feladatai

Az adatkezeldknek ismerniUk kell az adatkezelés szabdlyait:

- gondoskodniuk kell arrdl, hogy az dltaluk kezelt adatokhoz és adathordozékhoz
illetéktelenek ne juthassanak hozzad,

- a munkdjuk sordn tudomdsukra jutott egészseégigyi informdcidkat a jogosultak kivételével
senkivel nem kozolhetik,

- a fitoktartasi kdtelezettseég munkaviszony megszinése utdn is fennmarad.
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5.2. ADATKEZELES (I. rész)

5.2.1 Az adatkezelés célja

1. Az egészséglgyi és személyazonosité adat kezelésének fébb céljai

az egészség megdrzésének, fenntartdsanak elémozditdsa,

a betegelldtd eredményes gyodgykezelési tevékenységének elbsegitése,

az érintett egészségi dllapotdnak nyomon kdvetése,

a kdzegészsegugyi és jarvanylgyi érdekbdl szUkségessé valod intézkedések megtétele.

N

. Egészséglgyi és személyazonosité adatot a fentieken t0l - a szabdlyzatban meghatarozott

esetekben - az aldbbi célokbdl lehet még kezelni.

o Az egészseglgyi ellaté rendszer miUk&dtetése érdekében és népegészseéglgyi okokbdl a
szUkséges mértékig (pl. eU. képzés, szakmai, és statisztikai elemzések, tudomdnyos kutatds,
hatdsdgi ellendrzések, szocidlis ellatasok, gyogyszerkiprobdldsok, szdrések stb.)

e Hatdsagi elidrasokban (pl. renddérségi, nemzetbiztonsdgi, kézigazgatdsi, birdsagi eljardsok
stb.).

e Az cérintett érdekében (pl. szocidlis elhelyezés, munkaalkalmassdg megdliapitdsa,

munkanélkUli ellatds megdllapitdsa stb.).

A fenti célokra csak annyi és olyan egészségUgyi, illetve személyazonositd adat kezelhetd,
amely az adatkezelési cél megvaldsitdsdhoz elengedhetetlendl szUkséges.

Minden mds esetben csak az érintett (torvényes képviseld) — megfeleld tdjékoztatdson
alapuld - irdsbeli hozzdjdruldsaval lehet csak egészseglgyi és személyazonositd adatot
egyuttesen kezelni.

Lasd.még 7.1 GDPR mellékletben
5.2.2 Adatbiztonsag, adatok védelme

Alapelv: az adatok, dokumentumok esetében a sérilés, elvesztés vonatkozasaban a {6
hangsuly ezek megel6zésén van, ezek biztositdsdra a szabdlyzatban foglaltak betartdsa,
betartatdsa, és azok ellendrzése egyardnt fontos.

e Az adatkezeld, illetdleg tevékenységi kdrében az adatfeldolgozd kdteles gondoskodni, az
adatok biztonsagdrdl, koételes tovdbbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az Infotérvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsdhoz szUkségesek.

e Az adatokat védeni kell kGldndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvdaltoztatds, tovdbbitds,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés es
serulés ellen.

e A személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében kildn védelmi
intézkedéseket kell tennie az adatkezeldnek, az adatfeldolgozonak, illetéleg a tavkozlési
vagy informatikai eszkdz Uzemeltetdjének, ha a személyes adatok tovdbbitdsa hdldzaton,
vagy egyeb informatikai eszkdz Utjan tértéenik.

e Az adatkezelbnek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgdt szolgdld intézkedések
meghatdrozdsakor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettsegeére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldds kdzUl azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintG védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézseget jelentene az adatkezeldnek.

5.2.2.1 Manudlisan kezelt adatok
e Az adatokat  keletkezésUkkor megfeleld6  mindségl  (hagyomdnyos  papir,
formanyomtatvdny) adathordozoéra kell régziteni.
e Az adatok olvashatosagdert az azokat felvevd, illetve régzitd (leird) személy felel.
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e Az adatokat az elldtas idétartama alatt rendezett, visszakereshetd formdban, zdrhatd
kérilmeények kozott kell tarolni.

e Az adatok visszakereshetdéségét olyan megolddssal kell biztositani, hogy az akut ellatds
esetében azonnal, mdsolat kérés esetében 1 munkanapon belll megvaldsithatd legyen.

5.2.2.2 Elektronikusan tdarolt adatok

e Elektronikusan tdrolt adatok esetében adatot csak a hozzdférésilistdra felvett, nyilvantartott
adatkezel§ kezelhet. Hozzaférési jogot csak a Kérhdz alkalmazottai, illetve szerzédéses
partnerei kaphatnak, a szerzédés hatdlyossdgdnak idétartamdra. Az adatkezelének
egyeéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a
rendszerbdl ki kell Iépni. A rendszerbe tortént, jelszéval védett adatkezelésért az adatkezeld
felel. Az esetleges visszaélések elkerUlése érdekében az adatkezels kdtelessége, hogy
egyeéni jelszava titkossagdt biztositsa.

e A rendszer fejlesztése az adatkezelés aktudlis adatait tarold és mUkddietd egysegeitdl
elkUlénitetten kell, hogy megtdrténjen. A fejlesztés sordn a fejleszté kdteles egyUttmUkodni
az adatvédelmi feleldssel az adatvédelmet érinté kérdésekben.

e A hdldzati rendszerek esetén a szerverekben tUkrozott adattaroldast kell alkalmazni.

5.2.3 Az adatok kérnyezetének védelme

Manudlis adatok kérnyezetének védelme

Személyes adatokat tartalmazd hagyomdanyos adathordozd kezelésében csak a kérhdzzal

munkavégzesre irdnyuld jogviszonyban dllé dolgozd vehet részt.

Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az aldbbi

személyek tartdzkodhatnak:

- Munkavégzés, tanulds céljabdl jelen 1évé személy,

- Az érintett vagy térvényes képviseldje, valamint az érintett dital irdsban felhatalmazott
személyek.

Manudlisan kezelt dokumentdciot eléforduldsi helyeiken el kell zarni, vagy folyamatos

felUgyeletet kell biztositani.

Kommundlis térben térténd kényszer tdrolds esetében a tdroldk zarhatésagdt és a zards tényét

az egység adatvédelmi felelGse kdteles rendszeresen ellendrizni. Mindemellett térekedni kell

arra, hogy ilyen helyiségekben dokumentdcié ne kerUljén tdrolasra.

Nagy mennyiseégU adat tdrolasdara szolgdld helyiségek biztonsagi zarhatésagardl, a tiz- és

vizbetorés elleni veédelemrdl gondoskodni kell. Ugyanakkor kerGini kell a biztonsdgi

berendezések tulzott és kihivd alkalmazdasat.

Az elekironikusan tdarolt adatok kérnyezetének védelme

e A hdlézati rendszerek esetén a szervereket 6ndllé gépteremben kerllnek elhelyezésre. A
megfeleld hdmerseklet kimaberendezéssel biztositoft.

e A gépterem szdmitastechnikai eszkdzeinek dramelldtdsa szinetmentes dramforrdssal
legyen biztositott.

e Bdrmilyen nem informatikai karbantartds vagy szerelés a gépteremben csak az
Uzemeltetést végzd szervezeti egység adatvédelmi felelésének engedélyével és
felUgyelete mellett térténhet.

A takaritészemélyzetet a takaritds sordn kévetendd specidlis eljarasokra is ki kell oktatni. Az

oktatds az egyseg adatvédelmi felelésének feladata.

e Jogosulatlan tartdzkodds elleni védelem: A gépteremben csak az Uzemeltetést végzd
szervezeti egység vezetdjének engedélyével lehet tartdzkodni.

e Hdlézati elemek védelme: A szdmitdgépes hdldzaton kezeldszervvel elldtott részegység
csak megfeleld fizikai védelemmel (zartan) helyezhetd el. A k&zUzemi hdaldzaton térténd
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karbantartds vagy szerelés esetén kiUldnds gondot kell forditani a szamitdgépes hdlézat
vezetékenek epsegere.
5.2.4 ARCHIVALAS

Az egészségiigyi dokumentaciot (a korlapot és tartozékait) az adatfelvételtdl szamitott 30

évig, a zardjelentést 50 évig kell megdrizni.

A kotelezd nyilvantartasi idét kdvetden:

a) a gyogykezelés vagy tudomdanyos kutatds érdekében — amennyiben indokolt — az adatok
tovabbra is nyilvantarthatdéak, ha az az érintett egyéb, 30 évnél nem régebbi egészsegUgyi
adatkezelésével kapcsolatba hozhatd, valamint

- abetegség természete,

- akezelés jellege,

— az érintett személy, vagy

— dltalanos tudomany- és kulturtérténeti okok miatt annak tudomanyos jelent&sége van;

b) amennyiben az egészségUgyi dokumentdcionak tudomdnyos jelentésége van, a kdtelezd
nyilvantartdsi idét kdvetden at kell adni a Semmelweis Orvostdrténeti MUzeum, Konyvtdr és
Levéltdr reszére.

c) Ha a fenti feltételek nem teljestinek, a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

8. Amennyiben a kérhdz jogutdd nélkil megszinik, de az dltala kordbban elldtott feladatokat
mas szerv |atja el, az egészségugyi dokumentdaciot e szerv részére kell Gtadni. Ha ilyen szerv
nincs,

a) a fudomdnyos jelentéseégl egészseglgyi dokumentdaciot a 8/b) pont szerinti levéltarnak,

b) az egyéb egészségigyi dokumentdciot az ANTSZ — a megszind egészségUgyi intézmény
székhelye szerint terUletileg illetékes — varosi intézetének kell dtadni.

Manudlisan kezelt adatok

Az archvidlds mentee:

A dokumentumok dtadds-atvétele az INT 02 “Betegregisztrdcio és irdnyitdas renje” cimd intézeti
utasitds 5.7 Kéranyag arhivalas fejezetében szabdlyozott.

Az egészségugyi dokumentdacid megsemmisitésének menete az Iratkezelési szabdlyzat 5.7
Selejtezési fejezetében meghatdrozott. Selejtezésre vonatkozd megdrzési iddk az Irattdri
tervben dokumentdltak (INT35 Iratkezelési szabdlyzat 2. melleklet)

A megsemmisités méodja:

A kérhdz mikddése sordn keletkezé dokumentumok, feliegyzések megsemmisitése zart
dobozokban gyUjtve, kilsé céggel, szerzédés alapjdn térténik.

A megdrzésre nem kotelezett dokumentumok, feliegyzések, hibdsan kinyomtatott
dokumentumok, bdrmilyen személyes adatot, egészseéglgyi adatot tartalmazhatnak, mivel a
zart dobozokat zart technoldgidban semmisitik meg illetve Ujrahasznositjak.

A megtelt és lezdrt dobozokat, a kérhdz gondnokdval vagy a tlzvédelmi vezetdvel
egyeztetett moédon és idSben a kijeldlt gydjtdhelyre kell szallitani.

Az Iratkezelési szabdlyzat alapjan leselejtezett dokumentumokat is a fentiek szerint kell gyUjteni
és a gyUjtéhelyre szdllitani.

A koérhdzban levd  gyUjtShelyrdl  vald  elszdllittatast a  tdzvédelmi vezetd intézi, a
megsemmisitésrdl szol6 jegyz&kdnyv megdrzése is az & feladata.

Elektronikus adatkezelés

Elektronikus adatkezelés esetén az adatok biztonsdgos és gyors rendelkezésre dlldsa
érdekében szUkséges az adatok kezelt és archivalt dllapota kdzdtt elhelyezkedd kdzbensd
dllapot, a mentett adat dllapot.

Az archivdlast évente egyszer, ,,csak irhaté” adathordozora kell elvégezni, a mentés naponta
torténik. Tdaroldsukndl elsédleges szempont, hogy az eredeti adattdrold sérllése esetén az
adatok helyredllitasa a legrévidebb idén belll megtérténhessen.
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A mentés/archivdlds alapelvei:

¢ A mentést az adatok taroldsanak helyetdl eltérd fizikai helyen 1évé taroloegységen kell
torténnie

e Az archivdldst, hordozhato tdrolora kell elvégezni

e A mentés/ archivdlds visszatdlthetdsegérdl meg kell gyézédni.

e Az adathordozékat megfeleld 10zdlldé dobozban vagy szekrényben, az eredeti adatokat
tartalmazoé eszk6zoktdl eltérd tizszakasziban kell tarolni.

e Az adathordozékon fel kell tUntetni:
— Az egyedi azonositot
— Az eredeti adathordozd eszkdz nevét
- A mentés datumat, idSpontjat

e Ellendrzésekkel, rendkivili eseményekkel és a selejtezéssel kapcsolatos bejegyzéseket, az

adathordozékhoz térténd minden hozzdférést rogziteni kell, az aldbbiak szerint:

Az engedélyezd neve és aldirdsa

A felhaszndlé neve

A felhaszndlds célja

A felhaszndlds idépontja

5.3 INTEZMENYI ADATKEZELES (ll. rész)

5.3.1 Az adatvédelmi szervezet felépitése

Az adatkorok csoportositdsa adatkezeldk szerint

o A betegellaté egységek dltal ellatottak nyilvantartasai.

. A betegellatokon kivili adatkezeldk dltal kezelt ellatottak adatai

o A koérhdz személyzeti nyilvantartdsa, bér- munkalgyi nyilvantartdsa,

A személyi adatokat (egészségUgyi szolgdlati jogviszonyban, és egyéb szerzédéses
jogiszonyban allok, orvosok, asszisztensek stb. adatai) a MunkaUgyi osztaly munkakdri beosztdas
szerinti illetékesei kezelik az osztdly mUkddeési rendje szerint).

A Kérhdz dital ellatottak (betegek, Ugyfelek) személyes és egészséglgyi adatait az
egészségugyi dolgozdk (orvosok, szakdolgozdk, adminisztratorok) kdzOl azok kezelik, akik az
adott beteg ellatdsdban vagy adataik feldolgozdsdban (Informatikai és Finanszirozdsi
Osztaly), részt vesznek.

A kérhdazon belil az egészségigyi és személyazonosité adat kezelésére jogosultak:
Az intézménnyel munkaviszonyban allé személyek kozul:

a) abeteget elldtd személyek,

b) a betegadatokat kezeld személyek,

c) az adatvédelmi biztos valamint

d) afbéigazgatd vagy az adatvédelmi biztos dltal megbizott személy(ek).

Az adatkezelés helyének meghatdrozdsa

e Betegellatd osztdlyok, ambulancidk

e lgazgatdsagok

e Informatikai &€s Finanszirozasi Osztdaly (IFO)

e lgazgatdsi és Oktatasi Osztdly (lktatd, Kp.-l recepcid)
e Pénzgazddlkoddsi Osztdly

e MunkaUgyi Osztaly
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5.3.2 Az adatvédelmi képzés szabdlyozdasa
Az MF14 Munkatdrsak folyamatleirds alapjan térténik, a kdvetkezd kiegészitéssel:
Az U] belépd dolgozék adatvédelemmel kapcsolatos tdjekoztatdsat az intézeti adatvédelmi
biztos, €s az egyseg adatvédelmi felelése végzi, annak modjat maga vdlaszthatja meg. Az
alapismeretek oktatasat és a tudomasul vételt irdsban régziteni kell. Ennek dokumentdldsa az
Uj belépdk oktatdsi lapjan térténik.

5.3.3. Az adatkezelés dltaldnos szabdlyai
e Az adatok felvetelekor meg kell jeldIni azt a forrdst, amelybdl az adat szarmazik.
e Adminisztrativ adat esetén (pl. a személyi igazolvdany, egészségUgyi adat) azt kell jeldIni, ha
az informdcié a beteg régebbi dokumentdaciéjdbdl, a beteg elmonddsdbdl, vagy a
hozzdtartozo stb. elmonddasdbdl szarmazik.

e A beteg joga a tdjékoztatashoz

- Az érintett jogosult tdjékoztatdst kapni a gydgykezeléssel &sszefiggésben torténd
adatkezelésrdl, a rd vonatkozd egészségugyi és személyazonositdé adatokat
megismerheti, az egészségigyi dokumentdcioba betekinthet, valamint azokrdl - sajat
kdltségére - masolatot kaphat.

- A gyogykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tdjékoztatdst a beteg
kezelborvosa, vagy a kezelését végzd orvos adja meg.

- Szakdolgozd - kompetencidgjanak megfeleléen -, dpoldsszakmai terUletrdl adhat
szobeli informdcidt a betegnek, ill. az dltala megjeldlt személy(ek)nek. A beteg
gyogykezelésérdl tdjékoztatdst nem adhat.

- Telefonon, telefaxon az EUadat. 11. § (1) alapjan a beteg gydgykezelésérdl érdemi
tajékoztatds nem adhato.

e Hozzatartozé és mas személy tdjékoztatasa
A beteg rendelkezhet betegségérdl, annak varhatd kimenetelérdl, egészségi dllapotdnak
valtozdsdrdl, vagy, hogy mely személyeknek adhatd részleges vagy teljes felvildgositds,
illetve ebbdl kik zarandok ki.

A beteget a rendelkezés lehetdsegérdl tajekoztatni kell a beteg szdmdara elérhetd helyen
kihelyezett tdjékoztatoval. A beteg az adataival kapcsolatos esetleges tiltdé vagy korlatozd
rendelkezését a betegdokumentdcido meghatdrozott helyén rogziteni kell.

Az egészségugyi adatokkal — e szabdlyzatban meghatdrozott specidlis esetek kivételével
— az érintett, illetve térvényes vagy meghatalmazott képviseldje (a tovdbbiakban egyUtt:
térvényes képviseld) rendelkezik.

e A gyogykezelés sordn jelen Iévé személyek

A gyogykezelés sordn a kezelést végzd orvos és a betegelldtdsban részt vevé mads
személyek lehetnek jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzdjarult.

Fogva tartott vagy szabadsdgelvondssal bUntetett személy esetében arenddrség hivatdsos
dllomdnyu tagja vagy a biUntetés-végrehajtdsi szervezet jogviszonyban dllé tagja lehet
jelen. A beteg emberi jogait és méltdésagat ilyenkor is tiszteletben kell tartani.

Ezen tUlmenden jelen lehet az,
- aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte,
- akinek a féigazgatd szakmai ok miatt engedélyt adott. A gydgykezelt személy kifejezett
tiltakozdsdnak ebben az esetben helyt kell adni.

A hozzdjdrulast a gyogykezelt személy széban is megteheti a kezelést végzd orvosnak.
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5.3.4 Az egészségigyi dokumentdcionak megismerési jogosultsaga

1. Az egészségigyi dokumentdcioval az egészségigyi szolgdltatd, az abban szereplo
adatokkal a beteg rendelkezik.

2. A dokumentdciodba betekinteni és bejegyezni az egészségugyi szolgdltatdst nyujtdk kdzdl is
csak az jogosult, aki a beteg kdzvetlen elldtasdban személyesen részt vesz, és az ellatast
végzd szervezeti egység mUkddési rendje erre 6t feljogositja.

3. Acselekvéképes és a korlatozottan cselekvéképes beteg jogosult megismerni a réla készlt
egészségugyi dokumentdcidban szerepldé adatait, az egészséglgyi dokumentdacidoba
betekinteni, valamint azokrdl sajdt koltségére mdasolatot kapni.

4. A beteg fenti jogaival az egészséglgyi ellatds soradn vagy kordbbi gydgykezelésével
kapcsolatosan utdlagosan is barmikor élhet.

aldbbi személyek jogosultak:
a) a beteg térvényes képviseldje, ennek hidnydban
b) a beteggel k6z6s hdztartdsban €1, cselekvdképes
ba) hdzastarsa vagy élettdrsa, ennek hidnydban
bb) gyermeke, ennek hidnydban
bc) szUl&je, ennek hidnydban
bd) testvére, ennek hiadnydban
be) nagyszUlGje, ennek hidnydban
bf) unokdja;
d) a b) pontban megjeldlt hozzdtartozdja hidnydban a beteggel kézds hdztartdsban nem
élo, cselekvdképes
ca) gyermeke, ennek hidnydban
cb) szUl&je, ennek hidnydban
cc) testvére, ennek hidnydban
cd) nagyszUlGje, ennek hidnydban
ce) unokdija.

6. A beteg kezdeményezheti az dltala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt - rd vonatkozd -
egészségugyi dokumentdacio kiegészitését, kijavitasat. A beteg dltal kézolt informdciot (javitds,
kiegészites, modositas, valtoztatds) a kezelSorvos, illetve mds adatkezeld a dokumentdacidba
sajat szakmai véleményének feltintetésével jegyez be. A hibds egészséglgyi adatot az
adatfelvételt kdvetden tordlni nem lehet, azt Ugy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat
megdllapithatd legyen.

7. A beteg a dokumentdacidban Iévé adatok vagy leletek megsemmisitését nem kérheti, de
zardjelentésén vagy korrajz kivonatdban nem szerepelhetnek azok az adatok, melyek
tovdbbitdasdat irdsban megtiltotta. A filtd nyilatkozatot a kortértenetben meg kell &rizni.

8. Amennyiben a betegrdl készUlt egészségugyi dokumentdcié mds személy magdntitok-
védelméhez vald jogdt érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd
része tekintetében gyakorolhatd a betekintési, illetve a javitas kérésének jogosultsaga.

9. Abetegjogosult az adott betegségével kapcsolatos egészseglgyi elldtasanak ideje alatt
az dltala meghatdrozott személyt irdsban felhatalmazni a rd vonatkozéd egészségugyi
dokumentdcidba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot készittessen.

10. A beteg a tdjékoztatdsra jogosultak kérebdl barkit kizarhat. A filtdst irdsos nyilatkozatba
kell foglalni.

11. A beteg a fenti jogait a kordbbi kezeléseivel kapcsolatosan is barmikor gyakorolhatja. Az
eljards megegyezik az elé6z6kben leirtakkal.

12. Mds személy, —a kdvetkezd pontban leirtak kivételével— csak a beteg dltal adott teljes
bizonyitd erdvel rendelkezd6 magdnokirat birtokdban jogosult az egészséglgyi
dokumentdcidba vald betekintésre, €s arrdl masolat kesziteésére.
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13. A beteg életében, illetéleg haldlat kdvetden hdzastarsa, egyenesdgbeli rokona, testvére,
valamint élettdrsa - irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészségugyi adat
megismerésére, ha
a) az egészséglgyi adatra

e a hdzastdrs, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettdrs, valamint

leszrmazdik életét, egészségét befolydsold ok feltardasa, illetve

e ezen személyek egészségugyi elldtdsa céljgbdl van szUkseg; és
b) az egészségugyi adat mdas mdédon vald megismerése, illetve az arra vald kdvetkeztetés

nem lehetséges.
Ez esetben csak azoknak az egészségUgyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek
az a) és b) pontban leirt okokkal kézvetlenUl dsszefiggésbe hozhatdk. Az egészségugyi
adatokra vonatkozo tdjekoztatdst a beteg kezeldorvosa, azilletékes osztdly orvosvezetdije,
illetve az orvosigazgatd adhatja meg, az orvosi tdjékoztatdsra vonatkozd elbirdsoknak
megfeleléen, a kérelmezd kezelborvosaval vald szakmai konzultdcié vagy a hdziorvos
irdsos kérelme alapjan.

14. A beteg haldla esetén a térvényes képviseldje, kdzeli hozzdtartozdja, valamint 6rékdse -
irésos kérelme alapjdn - jogosult a haldl okaval 6sszefuggd vagy 6sszefiggésbe hozhato,
tovabbd a haldl bekdvetkezését megeldzd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségugyi
adatokat megismerni, az egészségUgyi dokumentdcidba betekinteni, valamint azokrdl -
sajat koltségére - masolatot kapni, ha azt a beteg a 10. pontban leirtak szerint nem tiltotta
meg.

5.3.5 A Betegdokumentdcioba betekintés és kikérés intézményi rendje

Egészségigyi dokumentdacié megismerésének joga

A beteg (torvényes képviseldje) jogosult tajékoztatdst kapni a rd vonatkozd személyazonositd

€s egészségugyi adatokrdl, betekinthet az egészségugyi dokumentdcidba, illetve azokrol

madsolatot kérhet.

e Egészségugyi adatairdl indokolt célra jogosult 8sszefoglald vagy kivonatos irdsos véleményt
kapni.

e A beteg élhet azon jogdval, hogy a betegdokumentdacidéba vald betekintési jogdt mads
személy szdmdra megengedije, vagy megtiltsa. A tiltds érvényesitésétdl csak gondozdsa
érdekében kozeli hozzatartozd vagy gondozdsra kdteles személy kérésére lehet eltekinteni.

¢ A felnatalmazdst a gydogykezelés ideje alatt irdsban lehet megtenni.

e Megkezdett, de még nem befejezett elldtas esetén a tdjekoztatast az adott elldtassal
kapcsolatban a kezelést végzd orvos adja meg. Folyamatban 1évé ellatds esetén a beteg
a dokumentaciordl mdasolatot sajat koltségére kaphat a kezelést végzé orvos dltal.

A kezelborvos vagy az osztdlyvezetd kdteles gondoskodni arrdl, hogy az adatok kiszolgdltatasa

az adatvédelmi szabdlyzatnak megfeleléen torténjek.

A Betegdokumentdcidba betekintés, és kikérés intézményi rendje

A betekintés igényének jelzése, valamint mdasolat kérése a beteg, ill. mds személy részérdl az
egészségugyi dokumentdciordl csak irdsban térténhet, az INT-42 EU-i dokumentum kiaddsa az
orvosigazgatdsagon” cimd utasitds szerint

5.4 Az Egészségigyi ellaté hdalézatra vonatkozé specidlis szabdlyok (lil. rész)

5.4.1.A gyogykezelés céljabol torténd adatkezelés
Az egészséglgyi adatok felvétele a gydgykezelés része. Az egészségigyi é€s a
személyazonosité adatoknak a gyoégykezelt személy (torvényes képviseldje) részérdl torténd
szolgditatdsa — az egészségugyi ellatds igénybevételéhez kdtelezben eldirt személyazonositd
adatok és az EUat. 11. § (2) bekezdésben foglaltak kivételével — Gnkéntes.
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Abban az esetben, ha a gyogykezelt személy onként fordul az intézményhez, a
gyogykezeléssel 6sszefiggd egészségugyi €s személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld
hozzdjarulasat — ellenkezd nyilatkozat hidnydban — megadottnak kell tekinteni, és errdl az
érintettet (torvényes képviseldjét) tdjekoztatni kell az EGat. 11. § (2) bekezdésében foglaltak
szerint.

Az érintett (t0rvényes képviseldje) kbdteles a betegelldtd felhivasdra egészséglgyi és
személyazonositd adatait dtadni, ha

valoszinUsithetd vagy beigazolddott, hogy a vonatkozd jogszabdlyban meghatdrozott
betegség kérokozdja dltal fertéz6dodtt, vagy fertézéses eredetl mérgezésben szenved,
arra szUré- és alkalmassdgi vizsgdlatok elvégzéséhez van szikség,

valoszinUsithetd vagy beigazolddott heveny mérgezés esetén,

valodszinUsithetd, hogy az érintett foglalkozdsi eredetl megbetegedésben szenved,

az adatszolgdltatdsra a magzat, illetve a kiskord gyermek gyodgykezelése, egészségi
dllapotdnak megdrzése vagy védelme érdekében van szUkség,

bUnUld6zés, buUnmegeldzés céljdbdl, tovdbbd Ugyészségi, birdsagi eljards, illetve
szabdlysértési vagy kozigazgatdsi hatosagi eljards sordn az illetékes szerv a vizsgdlatot
elrendelte,

az adatszolgdltatdsra a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrdl szold térvény szerinti ellendrzés
céljgbdl van szUkség.

SUrgds szUkség, valamint a gyogykezelt személy beldtdsi képességének hidnya esetén az
dnkéntesseget vélelmezni kell.

A gyogykezelés alatt az egészséglgyi dokumentdcidoban rdgziteni kell a szakmai
szabdlyoknak megfelelé adatokat. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a szakmai
szabdlyoknak megfeleléen - kételezben felveendd adatokon kivil, mely egészségugyi adat
felvétele szUkséges.

KerUIni kell azon adatok roégzitéset, amik kdzvetlenil nem kapcsolatosak a beteg
gyogykezelésével. Ezen adatok felvételére a kérlapba csak akkor kerUlhet sor, ha azok a
beteg gydgykezelésében szerepet jatszanak.

A pszichidtriai beteg esetében kivételesen korldtozhaté a betegnek az egészséglgyi
dokumentdcié megismeréséhez vald joga, ha alapos okkal feltételezhetd, hogy a beteg
gyogyulasat nagymeértékben veszélyeztetné, vagy mas személy személyiségi jogait sértené
az egészsegugyi dokumentdcié megismerése. A korldtozds elrendelésére kizarolag orvos
jogosult. A korldtozds elrendelésérdl a betegjogi képviselbt és a beteg térvényes vagy
meghatalmazoftt keépviseldjet haladektalanul értesiteni kell.

A gyogykezelés sordn az egészségugyi dokumentdcid kezelésének rendjét Ugy kell
kialakitani, hogy a dokumentdcidohoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizérdlag a
gyogykezelt személy gydgykezelését vegzdk férhessenek hozzad.

A diagnosztikai vizsgdlatokndl a vizsgdlatra behivds ne a beteg nevének szélitasaval hanem
anonim modon térténjen.

5.4.2 Az egészségiigyi és személyazonosité adatok nyilvantartasa

1.

Az egészsegugyi €s személyazonositd adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok
biztonsadgdt  véletlen  vagy szdndékos  megsemmisitéssel,  megsemmisUléssel,
megvaltoztatassal, karositassal, kdrosoddassal, nyilvanossagra keriléssel szemben, tovabbd,
hogy azokhoz illetéktelen személy ne férien hozza.

A kezelést végzd orvos az dltala vagy az egyéb betegellatd dltal felvett — a gydgykezelés
vagy a kdzegészséglgy-jarvanylgy szempontjabdl jelentds — egészségUgyi adatokrdl,
valamint a sajat tevékenységérdl és intézkedéseirdl feliegyzést készit. A feliegyzés a
nyilvantartds részét képezi.

A nyilvantartds eszkdze lehet minden olyan adattdrold eszkdéz vagy maodszer, amely
biztositja az adatok 1. pont szerinti védelmét.
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4.

Az érintettrél felvett, a gyogykezelés érdekében szUkséges egészségugyi és
személyazonosité  adatof, valamint azok tovdbbitdsat nyilvan kell tartani. Az
adattovdbbitasrdl szolo feliegyzésnek tartalmaznia kell az adattovdbbitds cimzettjét,
maodjdt, idépontjdt, valamint a tovabbitott adatok kérét.

. Az egészséglgyi dokumentdacidban szerepld hibds egészségugyi adatot — az adatfelvételt

kdvetden — ugy kell kijavitani vagy térdlni, hogy az eredetileg felvett adat megdllapithaté
legyen.

. A nyilvantartott adatokrdl, az egészséglgyi dokumentdciordl az adatkezeld hiteles

masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e
szabdlyzatban eléirt adatkdzlési kdtelezettség szUksegessé teszi. A hiteles masolat
adaftartalmdra vonatkozéan jelen fejezet 1. pontjgban foglalt rendelkezések az
irdnyadoak.

5.4.3. Az adatfelvétel szabalyai

1.
2.

Az egészségUgyi adatok felvétele a gydgykezelés része.

A beteget (torvényes képviseldjét) a felvételt kdzvetlenll megeldzden, de legkésdbb a
gyogykezelés megkezdése elbtt tajekoztatni kell arrdl, hogy oktatd kérhdz vagyunk, ezért
az egészségugyi szakember-képzés céljgbdl — ha ez ellen kilén nem filtakozik — a
gyogykezelése sordn orvos, orvostanhallgatd, egészségUgyi szakdolgozd, egészseglgyi
foiskola, egészségUgyi szakiskola vagy egészségugyi szakkdzépiskola hallgatdja, valamint
tanuldja jelen lehet.

. Az egészségUgyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgdltatdsa

- az egeészsegugyi ellatds igénybevételehez kotelezden eldirt személyazonositd adatok és
a 8. pontban foglaltak kivételével — Gnkéntes.

. Az adatok eltitkoldsabdl vagy hamis adatok kdzlésebdl eredd kdvetkezményekert a

felelésség az érintettet (tdrvényes képviseldjét) terheli.

. Az érintett (torvényes képviseldje) kdteles a betegellatd felhivasdra egészségugyi és

személyazonosité adatait atadni: fertézé betegség, ill. fertézéses eredetl mérgezés
esetében, HIV pozitiv eredmény esetén, foglalkozdsi megbetegedés lehetésége esetén,
magzat, ill. kiskor kezelése érdekében, hatdsagi eljardsok esetén, nemzetbiztonsdgi
ellendrzés érdekében

. Az érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy a kezelést

végzd orvos utasitdsanak megfeleléen, illetve a feladatai ellatdsahoz szUkséges mértékben
vehet fel egészségugyi adatot.

10. A kdzegészségugyi-jarvanylgyi kdzérdekbdl torténd adatkezelés esetén az érintett

kezelését végzé orvos, a korhdz higiénés osztalydnak kijeldlt dolgozdja, valamint az ANTSZ
illetékese jogosult az egészséglgyi és személyazonositd adatot — a fertézd betegség
jellegére tekintettel — a fertézés veszélyének kitett, az érintettel kapcsolatban dallé vagy
kapcsolatba kerUlt személyektdl félvenni és kezelni.

5.4.4 Orvosi titoktartas

A betegellatét, valamint a kérhdzzal bdrmely munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban dllé
bdarmely mds személyt a beteg egészségi dllapotdval kapcsolatos adat, tovabbd a
munkavégzéssel kapcsolatosan tudomdsdra jutott egyéb adat vonatkozdsdban iddbeli
korlatozds nélkUli titoktartdsi kdtelezettség terheli.

(A fitoktartasi kdtelezettseg tehat nemcsak a kezeldorvost, €s szakdolgozokat kdti, hanem
az intézmény minden dolgozdjat pl. betegszdllitd, dietetikus, szocidlis munkds stb). A
titoktartdsi kdtelezettseg fuggetlen attdl, hogy az adatokat milyen moédon ismerte meg.

A betegelldtét - az adatvédelmi térvényben meghatdrozottak kivételevel - titoktartdsi
kdtelezettség azzal a betegellatéval szemben is kéti, aki a beteg gydgykezelésében nem
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mUkodott kdzre, kivéve, ha az adatok a gyogykezelt személy tovdbbi gydgykezelése
érdekében szUkségesek.

A ftitoktartdsi kotelezettség aldl irdsban felmentést a beteg, vagy jogszabdlyi kdtelezettség
adhat.

e Az egészsequqyi ellatdst kdvetdéen az érintett (tdorvényes képviseld) fekvObetegként,
kétpélddnyos részletes zardjelentésre, a kérhdzi bentfekvést igazold szelvényre, jard
betegként egypélddnyos részletes ambuldns vizsgdlati leletre, valamint minden
alkalommal a megjelenését bizonyitd igazoldsra, téritesmentesen jogosult. AZ
egészségugyi ellatds sordn keletkezett dokumentdacié elsé alkalommal térténd kikérése

//////

ellenében lehetséges.

Az adatkezelé mentesiil a titoktartasi kotelezettség alol:

a) ha az egészségugyi és személyazonositd adat tovdabbitdsara az érintett, illetve térvényes
képviseldje irdsban hozzdjarult, az abban foglalt korldtozdsokon beldl,

b) ha az egészségugyi és személyazonositd adat tovabbitdsa torvény szerint kételezd.

A betegelldtét — az érintett hdziorvosa, valamint az igazsdgugyi orvos szakértd kivetelével —
a titoktartdsi kotelezettség azzal a betegelldtéval szemben is kdti, aki az orvosi vizsgdlatban,
a kérisme megdllapitdsdban, illetve a gydgykezelésben vagy mitétnél nem mikddott kdzre,
kivéve, ha az adatok kdzlése a kdrisme megdllapitdsa vagy az érintett tovabbi gydgykezelése
érdekében szikséges.

5.4.5 Az adatkezeldk jogosultsagdanak nyilvantartasa

A manudlis dokumentdcids rendszerben az elvart adminisztrativ tevékenységet a munkakori
leirds hatdrozza meg.

Elektronikus adatkezelés esetén a belépd dolgozd részére hozzaférési jogosultsagot kell
biztositani, mely jogosultsdg a dolgozd tdvozdsakor megszinik. A jogosultsdg megaddsdnak
és visszavondsdnak kezdeményezése (hozzdaférés megaddsa vagy torlése) a munkakor
letesitéset, illetve kdzvetlen megszineset kdvetden a kdzvetlen munkahelyi vezetd elrendelése
alapjgn a DIO munkatarsa dltal torténik. A belépd dolgozdk az “Informatikai program
azonositd” cimU nyomtatvany aldirdsdval igazoljdk, hogy Uj felhaszndldként regisztrdldsra
kerUltek a betegdokumentdcids rendszerben

5.4.6 Eljaras az adatok sérilése esetén

e Az adatok, dokumentumok sérllése, elvesztése vonatkozdsdban a f& hangsily a
megeldézésen van. Ennek biztositdsdra a Szabdlyzatban foglaltak betartdsa, azok
ellendrzése egyarant fontos. A kdvetkezmények felszdmoldsa vonatkozdsdban a
lehetéségek az irdnyadd és a hatart megszabd tényezdk.

e Az egészségugyi €s személyes adatokat ért serllés vagy megsemmisUlés esetén a
rendelkezésre dllé egyéb adatforrdsokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a
kdrosodott adatok pdtldsat.

A serUlt adatok poétliasaért annak a szervezeti egység felel6s, ahol a sérGlés vagy
adatvesztés bekdvetkezett. A podtolt adatokon a potlds idejét és tényét fel kell tUntetni.

e FElektronikusan tdrolt adatok esetén a mentési — archivdlasi eljdrds sordn alkalmazott
adathordozék adatait felhaszndlva kell az adatok helyredllitdsat végrehajtani. A
manudlisan kezelt adatok esetén a hagyomdnyos adathordozok tdroldsakor a fizikai
védelem biztositasan Ul az INT14 Informatikai szabdlyzatban leirtak szerint kell eljdrni az
adatok visszakereshetdseégének érdekében.
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5.4.6.1 Az adatkezelési rendszer sérilése, illetve kdrosoddasa esetére tervezett intézkedések

Manudlis adatkezelés esetén:

A dokumentumokat a tdrold hely sérUlésének elhdritdsa idejéig szikség esetén biztonsdgos
helyre kell szdllitani. Az adatok hozz&férésének biztonsdgdt veszélyeztetd dllapot elhdritasat
azonnal meg kell kezdeni, az elhdritas idejére folyamatos feligyeletet kell biztositani, vagy a
dokumentumokat zarhatd helyre kell szdllitani.

Elektronikus adatkezelés esetén:

A hdldzat esetén a kdzponti egységek (szerverek) sérUlésekor azok helyettesitésérdl
gondoskodni kell. A rendszer mUkddésképtelensége alatt az adatokat manudlis modszerekkel
kell rogziteni, és a helyredllitast kdvetéen azokat a rendszerbe pobtldlag felvenni

5.4.7 Az adatok intézeten kivilre térténé tovabbitasanak szabdlyai

5.4.7.1 Adattovabbitas az egészségigyi ellatas érdekében

1. Az egészségugyi €s szemelyazonositd adatot a szabdlyzatban eldirt feltételek fenndlidsa
esetén:

a) a féigazgatd,

b) az orvosigazgatd,

c) a kezelést végzd orvos, valamint az dltaluk megbizott személy tovabbithat

2. Az egészségugyi elldtd hdldzaton belll az egészségUgyi és személyazonositd adatok
tovdabbithatdk, illetve dsszekapcsolhatok.

3. A kUlonb6z6 forrdsbdl szarmazd egészségugyi €s személyazonositd adatokat csak addig az
idépontig és olyan mértékig lehet &sszekapcsolni, ameddig az a megeldzés, a
gyogykezelés, a kbzegészségugyi-jarvanylgyi intézkedések megtétele érdekében
feltétlenUl szUkséges.

7. Adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan
egészségUgyi adat tovdbbithatd, amely a gydgykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt
az érintett irasban kifejezetten megtiltja. Ennek lehetéségérdl a tovdbbitds eldtt az
erintettet tgjekoztatni kell.

8. A betegre vonatkozd egészségugyi adatokat — amennyiben az érintett irasban nem tiltotta
meg - irasban tovabbitani a beteg valasztott hdziorvosanak kell.

6. SUrgls szUkség esetén a kezelést végzd orvos diltal ismert, a gydgykezeléssel
OsszefUggésbe hozhatdé minden egészségugyi és személyazonositd adat tovdbbithaté az
érintett hozzdjaruldsa nélkdl is.

5.4.7.2 Kotelezd jellegl adattovabbitas teriletei az egészségigyi ellaté rendszeren belil

Fertéz6 beteg bejelentése

Mérgezesek jelentése

Foglalkozdsi eredetl megbetegedés észlelése,

VeleszUletett rendellenességek bejelentése,

Daganatos eredetl betegségek

Elvesziletés és haldlozési statisztikai adatok

Korhazi teliesitmény elszamolds érdekében - GYOGYINFOK
Nyugdijbiztositas, és egészségbiztositas (TB igazgatds) szervei

5.4.7.3 Népegészségigyi célbol torténd adatkezelés

A vonatkozé jogszabdlyban meghatdrozott céllal az egészségugyért felelés miniszter és az
irdnyitasa ald tartozdé orszagos szervek €s intézmények, a térségi betegut-szervezésért felelds
szerv, tovabbd az egészséglgyi dllamigazgatdsi szerv — sajat szakterlletén, a feladata
elladtadsdhoz szUkséges ideig és mértékben - kezelheti az érintett egészséglgyi adatait,
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valamint — mds személyazonositd adattal térténd dsszekapcsolds nélkll — az érintett TAJ-at,
nemét, életkordt és postai irdnyitdszamat.

A betegelldté haladéktalan adatszolgdltatdsi kdtelezettségét a EUat.15. §-a részletesen leirja.
Az erre vonatkozd ismeretek kdzzétételének modjardl az érintettek felé az intézményvezetd
rendelkezik.

5.4.7.4 Epidemiologiai vizsgdlatok, elemzések
A koérhdz Kp-i Higiénés részlege a betegelldtd jelentése nyomdn nyilvantartja a fertézd
betegségben szenvedd vagy arra gyanus érintetteket. (1997. évi XLVII. tv. 1. melléklet)
Daganatos eredetld betegség észlelése esetén a gyogykezelt személy egészségugyi és
személyazonositdé adatait a Nemzeti Rakregiszternek kell tovdbbitani.
A Nemzeti Rakregisztert az Orszagos Onkologiai Intézet vezeti.
Az adattovdbbitdst az intézetvezetd dltal erre felhatalmazott személy vegzi.

5.4.7.5 Statisztikai céli adatkezelés
Az egészsegugyi adatok statisztikai célra, személyazonositasra alkalmatlan médon korlatlanul
kezelhetdk, személyazonositdsra alkalmas mdédon csak az érintett irdsos hozzdjdrulasaval

5.4.7.6 Tudomadnyos kutatas céljabdl térténé adatkezelés
Tudomdnyos kutatas céljdbdl az intézmény vezetdjéhez benyujtott irdsbeli kutatdsi kérelem
alapjdn a tarolt adatokba be lehet tekinteni.
A kutatdsi kérelemben meg kell hatdrozni a megismerni kivant adatok kérét, a kutatds céljat.
A kutatdsra az engedélyt minden esetben irdsban adja meg.
A kutatdsi kérelmekrdl és a megadott engedély alapjan adatokhoz hozzdjutott személyekrdl
nyilvantartdst kell vezetni, melyet 10 évig meg kell Srizni.
Tudomdnyos kutatds sordn a tdrolt adatokrdl nem készithetd személyazonositd adatokat is
tartalmazé mdasolat.
A kutatdsi kérelem megtagaddsat irdsban meg kell indokolni. A kérelmezé a megtagadds
esetén birdsdghoz fordulhat. E tekintetben az Infotérvény szabdlyai az irdnyaddak.

5.4.7.7 Tarsadalombiztositasi igazgatdsi szervek adatkezelése
A tdrsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek részére abban az esetben tovdbbithatd
egészségugyi és személyazonositd adat, amennyiben:
e arra az érintettnek jaré tarsadalombiztositdsi elldtdsok megdilapitasa, folydsitasa céljabdl
van szUkség, és az egészségi dllapot alapjan térténik, valamint,
e a tdrsadalombiztositdsi alapok kezeldi gazddlkoddsdnak, tovdbbd a tdrsadalombiztositdsi
ellatasok folyositasanak ellendrzése céeljabdl indokolt.

A tdarsadalombiztositdsi  igazgatdsi  szervek  dltal  lefolytatott  ellendrzés sordn  a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos, illetve gyogyszerész végzettségl alkalmazottja
ismerheti meg a gyodgykezelt személy &sszekapcsolt egészségugyi és személyazonositd
adatait.

A kotelezd egészsegbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXII. térvény felhatalmazdsa
alapjdn a 43/1999. (lll. 3.) kormdnyrendeletben foglalt kdtelezettségek teljesitése érdekében
az EGat 4 .§ (2) bekezdés b) és f) pontjdban, valamint a meghatdrozott célok érdekében a
finanszirozdsi adatokra vonatkozéan adatkezelést végezhetnek a kdzponti szervezefi
egységekben, valamint az egyes betegellatdst végzd szervezeti egységekben és az egyéb
terUleten dolgozd az intfézményvezetdk dltal erre felhatalmazott személyek.
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5.4.8 Adattovabbitas az egészségigyi ellaté halézaton kivili szerv megkeresésére

A személyazonositasra alkalmatian egészségugyi adat iddbeli és terUleti korlat nélkdl

tovdbbithato.

Az aldbbiszervek részére, irdsbeli megkeresés alapjdn, a kezelést végzd orvos atadja az érintett

egészségugyi és személyes adatait:

e blntetéUgyben a nyomozd hatdsdg, az Ugyészség, a birdsdg, az igazsdgigyi orvos
szakértd, polgdri és kdzigazgatdsi Ugyben az Ugyészseg, a birdsdg, az igazsaglgyi orvos
szakértd,

e szabdlysértési eljdrds soran az eljardst lefolytatod szervek,

e a nemzetbiztonsagi szolgdlatok, a nemzetbiztonsdgi szolgdlatokrol szold 1995. évi CXXV.
térvényben meghatdrozott feladatok elldtdsa érdekében, az abban kapott felhatalmazds
kdrében.

A megkeresésének tartalmaznia kell az adatkezelés céljat, és meg kell jeldini az adatok
kérét. Csak annyi és olyan adat tovdbbithatd, mely az adatkezelési cél megvaldsuldsahoz
elengedhetetlendl szUkseéges. Ezen irdsbeli megkereseseket az intézményvezetd titkarsaga
iktatoszdmozva vezeti és a megkeresést valamint az ezekhez tartozd kapcsolddod
dokumentdacié egy példanydt véleményezésre az intézményi adatvédelmi felelbsnek atadia,
aki a kifelé mend intézményvezetd dltal jovahagyott vdalasszal egyUtt egy kUldn dosszieban
tarolja azokat.

5.4.9 Az érintettek jogai:

6.4

a) Az Intézeten belll mindenkit megilletnek az e szabdlyzatban foglalt jogok.

b) Betegek esetén a jogok érvényesithetdségéért az egészseglgyi szakszemélyzet a felelds.

c) Intézetben dolgozd munkavdllialdk esetén a jogok érvényesithetdségéért a munkahelyi
vezetdn keresztll a munkdltato a felelds.

d) Adatkezelési és adatvédelmi jogérvényesitési kérésekkel az Intézet adatvédelmi
megbizottjdhoz is lehet fordulni.

A jogorvoslat iranti kérelmeket iradsban kell benyjtani.

1. A betegek (térvényes képviselSjik) jogorvoslati keréseikkel fordulhatnak:

a) az &ket elldtd orvoshoz,

b) az adatvedelmi megbizotthoz,

c) azintézményvezetdhdz, és

d) abetegjogi képviseldhoz.

2._A munkavdllalok jogorvoslati keréseikkel fordulhatnak:

a) a munkavdllald szervezeti egysegének vezetdjehez,

b) az adatvedelmi megbizotthoz,

c) azintézményvezetéhdz

A fentiek szerint benyujtott jogorvoslati kérelem esetén az ugyanezen pontokban megjelolt
szemely kdteles a jogorvoslati kérelmeket 10 napon belll kivizsgdini és az érintettet irasban
tajékoztatni.

Adatkezelés a kérhdz dolgozdi tekintetében (IV. rész)

Személyzeti nyilvantartas

A munkaviszony megkezdését megeldzéen, a meghirdetett dlldsokra  beérkezd
pdlydzatok/dnéletrajzok is személyes adatnak mindstinek, melyeknek megdrzése a felvételt
nyert dolgozd munkaUgyi tasakjadban kerll megdrzésre. A munkakort el nem nyert pdlyazok
esetében az dnéletrajzok megsemmisitésre kerllnek

A dolgozdi jogviszony vonatkozdsdban a személyes adatok kezelésérdl a korhdz Adatvédelmi
szabdlyzatdban foglaltak az irdnyaddak.
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A nyilvantartasban szerepeltetheté adatok:

. név, szlletési hely és idd, dllampolgdrsag,

dllando és ideiglenes lakcim, telefonszam;

o munkaviszonyra, kézalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé adatok, igy kGlondsen

- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazdsi feltételek, képesitési feltételek aldli
mentesités,

- tovdabbképzés, szakirdnyl tovabbképzés, tovdbbképzésben szerzett szakképesités,

- tudomadnyos fokozatok, cimek,

- idegen nyelv tuddsa,

- kinevezési okmdny, munkakdr, munkakaori leirds,

- vezetdi megbizasok,

- gyakornoki idd, vizsga, probaidd,

- bUntetés, felmentés, kartéritésre kdtelezés,

- fizetési fokozat,

- tudomdnyos kutatds (publikécié), mivészeti alkotéi tevékenység, tudomdnyos
kapcsolatok,

- munkdban toIt6tt idd, kdzalkalmazotti jogviszonyba beszdmithatd idd, besoroldssal
kapcsolatos adatok,

- dolgozo dltal kapott kitintetések, dijak €s mds elismerések, cimek,

- munkakdr, munkakdrbe nem tartozéd feladatra torténd megbizds, munkavégzésre
iradnyuld tovabbi jogviszony,

- munkavégzés ideje, tUlmunka ideje, alapilletmény, poétlékok, illetménykiegészités,
megbizasi dij, tovabbd az azokat terheld tartozdas €s annak jogosulitja,

- szabadsdag, kiadott szabadsdg,

- dolgozo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- a dolgozé részére adoftt juttatdsok és azok jogcimei,

- a dolgozé munkdltatoval szemben fenndlld tartozdsai, azok jogcimei,

- a tébbi adat az érintett hozzdjdruldsaval

5.6. MEGFIGYELES CELJABOL UZEMELTETETT KEPFELVEVO, ROGZITO BERENDEZESEKKEL
KAPCSOLATOS KOTELEZETTSEGEK (V. rész)
A kérhdz kameraszabdlyzatdban meghatdrozottak szerint jarunk el (7.2 melléklet)

6. Hivatkozott formanyomtatvanyok, feljegyzések
Ervényesek a mUkddési rendekben, a folyamatleirdsokban, valamint a szabdlyzatokban
meghivatkozott vonatkozd formanyomtatvdnyok és feliegyzések.

7. Mellékletek
7.1 melléklet GDPR szerinti szabdlyozdsok
7.2 melléklet Az elektronikus megfigyelérendszer szabdlyozdsa a kérhdzban (Kameraszabdlyzat)

Jelen szabdlyzat 2024.12.01 -tdl Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg a 2016. 08.01-el érvénybe
lépett szabdlyzat és mdodositdsai hatdlyat vesztetik.
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7.1 melléklet

GDPR szerinti szabdlyozasok
A koérhdz tevekenységének adatkezelése torvényi felhatalmazdson, illetve az érinteft
Onkéntes hozzdjdruldsdn apul. Az dnkéntes hozzdjdruldson alapuld adatkezelések esetében
az érintettek e hozzdjdruldsukat az adatkezelés barmely szakdban visszavonhatjdk. Bizonyos
esetekben a megadott adatok egykdrének kezelését, taroldsat, tovdbbitdsat jogszabdlyok
teszik kdtelezdve, ezekrdl kUlon tajekoztatot adtunk ki az érintettek részére
Hivatkozott tajékoztatdk, nyilatkozatok: lasd.
e Betegek adatvédelmi tdjéekoztatdja,
e Munkavdllalék adatkezelési tdjekoztatdja, és nyilatkozata
e Szerz6déses partnerek adatvédelmi tdjekoztatdja,
A kezelt adatok kore
Lasd. a szabdlyzat megfelel6é pontjaiban.
A koérhdz dltal nyujtott szolgdltatdsok igénybevételének kezdetekor a pdciens nyilatkozik arrdl,
hogy tudomdsul vette az adatkkezelési tajakoztatdban (dltaldnbos beleegyezd nyilatkozat
vonatkozé pontja) foglaltakat.
A Szolgdltatd az egészségUgyi szolgdltatds nyljtdsa kdérében a fenti tajékoztatdéban foglalt
adatokat kezeli.
Az adatkezelés célja:
a. az egészseg megdrzésenek, javitasanak, fenntartdsanak elémozditasa;
b. a betegelldtd eredményes gyogykezelési tevékenyseégének elbsegitése, ideértve a
szakfelUgyeleti tevékenységet is;
c. az érintett egészségi dllapotdnak nyomon kdvetése;
d. a népegészseglgyi, kdzegészségUgyi és jarvanylgyi érdekbdl szUkségesse vald
intézkedések megtétele;
e. a betegjogok érvényesitése;
f. egészségugyi szolgdltatdsok nyujtasa;
g.vdllalt szolgdltatds nyujtasa;
i. a szerzédéssel kapcsolatos kdtelezettségek és jogosultsdgok igazoldsa;
j. a szerz&déssel kapcsolatosan esetlegesen felmerUld kdvetelések érvényesitése, behajtdsa
és értékesitése;
k. profilalkotds;
l. kapcsolattartds;
m. az igénybe vett szolgdltatdsok nyomon kdvetése;
n. az EATV 4.§ (2) bekezdéseben foglaltak teljesitese;
0. marketing célu megkeresés.

Az adatkezelés jogalapja

a/ a-f, k-n) pontok vonatkozdsdban az EAVT 4.§ szakasza;

b/ g-j és o) pontok vonatkozdsdban az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa, GDPR 6. cikk (1)bek.
b) pont.

Az adatok torlésének hatdrideje

Az egészsegUgyi dokumentdciot az adatfelvételtdl szamitott legaldblb 30 évig, a zardjelentést

legaldbb 50 évig kell megdrizni. Ettél eltéréen a képalkotd diagnosztikai eljdrdssal készUlt

felvételt annak készitésétdl szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétol

szamitott 30 evig kell megdrizni.

A Szt. 169.§ (1) és (2) szakaszdban foglalt kdtelezettseg teljesitéséhez szUkséges adatokat

legaldbb 8 évig kell brizni.

A munkaUgyi adatokat a kérhdz Iratkezelési szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint kell

megdrizni.

A fentebb nem érintett adatokat az érintett tériési kérelmének beérkezését kdvetd 60 napon

belUl kell téréIni.
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Adatvédelmi hatasvizsgalat
Az adatbiztonsdgi kockdzatok felmérését a minden magas kockdazattal jard adatfeldolgozds
esetében el kell veégezni.
A kockdzatelemzést rendszeresen el kell végezni, minden egyes Uj folyamat bevezetése eldtt.
A hatdsvizsgdlat folyamatdrdl, eredményérél minden esetben ki kell kémi az adatvédelmi
tisztviseld vélemeényét.
A hatdsvizsgdlatnak tartalmaznia kell:
a. a tervezett adatkezelési miveletek leirdsat,
b. az adatkezelés céljainak ismertetését,
c. meghatdrozott célok esetében az adatkezelési mUveletek szikségességi és ardnyossagi vizsgdlatat,
d. az érintett jogait érintd vizsgdlatoft,
e. a kockdazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsat.
Adatfeldolgozék
A Koérhdz a szolgdltatdsok nyUjtdsa érdekében adatfeldolgozékat vesz igénybe, amelyekrdl
nyilvantartdst vezet.
Egyéb adatkezelések
A koérhdz az egészsegUgyi ellatds nyujtasdra szolgdld éplletekben kamerds megfigyeld
rendszer mUkddtet, melyre vonatkozo tdjékoztatét az épullet bejdrataindl helyezett el.
Hivatkozott dokumentum: tdjékoztatd elektronikus megfigyeld rendszerrdl.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Kizardlag a kérhdz munkavdllaldira vonatkozo, altalunk mas forrdsb ol megismerhetd
szabdlyok szerint térténik

SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz6dé partnerek adatainak kezelése - vevék, szdllitok nyilvantartasa

Az adatkezeld azonositdsa, az adatkezelési rendszerbe torténd belépés, illetve kilépés
esetén

Az elekironikus adatkezelési rendszerhez vald hozzdférés kizardlag a bejelentkezési eljards
sikeres végrehajtasa utdan lehetséges. Ennek sordn az adatkezeld - a kezeldorvos - a rendszerbe
elkUlonitett azonositojaval Iép be az adatkezelési rendszerbe és ezt kdvetden felviszi az dltala
kezelt beteg személyes adatait, valamint a szakmai szabdlyok szerint az egészségugyi
adatokat.

Uj adatkezeld belépésekor a rendszer dltal generdlt  utasitdsdban  foglaltak
figyelembeveételevel kell eljami. Az ellatas végeztével a felhaszndld kilep a rendszerbdl, ezdltal
a tovabbi adathozzdaférés nem lehetséges.

Az adatkezel6k jogosultsaganak nyilvantartasa
Az adatkezelSk jogosultsagait az Informatika €s Finanszirozdsi Osztdly régziti és tartja nyilvan.

Az adatokat kezel6 és az adatkezelési rendszert fenntartd, illetve fejleszté feladatkorok
elvdlasztasa

Az adatkezelési rendszer tulajdonsagdbdl kifolydlag minden felhaszndld csak a jogosultsagi
rendszeren keresztUl férhet hozzd bdrmilyen adathoz.

AZ ADATKEZELO ADATAI, ELERHETOSEGE

Adatvédelmi tisztviselS- Iasd. kihelyezett adatvédelmi tajékoztaton

ERINTETTEK JOGAI, JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a kdtelezd adatkezelések kivételével — torlését,
visszavondsat, élhet adathordozdsi, és tiltakozdsi jogdval az adatkezeld elérhetdségein.
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1.2

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

7.2 melléklet

Az elekironikus medfigyeldrendszer szabdlyozdsa a kérhazban
(Kameraszabdlyzat)

Altaldnos rendelkezések

A kérhdz egész terUletére kiteriedden a vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések betartdsa mellett
elektfronikus megdfigyelérendszert Uzemeltet. A kialakitds és az Uzemeltetés szabdlyai
alapvetéen a Munka Torvénykdnyverdl szold 2012. évi |. térvény (tovdbbiakban: Mt.), az
informdcios dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
(tovdbbiakban: Infotv.), a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyairdl szold 2005. évi CXXXIII.
torvény (tovdabbiakban: Szvtv.), a személyes adatok feldolgozdsa vonatkozdsdban az
egyének védelmeérdl és az ilyen adatok szabad aramidsdardl szold 95/46/EK eurdpai parlamenti
és tandcsi irdnyelv (tovdbbiakban: GDPR) vonatkozd rendelkezéseinek vald megfelelést
szolgdljdk.

Az elektronikus megfigyelérendszer Uzemeltetésének részletes szabdlyait jelen szabdlyzat
tartalmazza.

A kezelt személyes adatok koére, az adatkezelés célja, jogalapja, az adatkezelés helye és
ideje, valamint a koérhdaz elérhetéségei

A koérhdz egész terlletén kamerdk kerUltek elhelyezésre, melyek pontos helyét a Koérhdz
Kamera nyilvantartasa tartalmazza.

Az elektronikus megdfigyelérendszer dltal kezelt adatok a koérhdz terGletére belepd
személyeknek a kép-, hang, valamint kép- és hangfelvételeken Iatszé képmdsa.

Az elektronikus megfigyelérendszer muikddtetésének célja, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabdlyi rendelkezésekkel, az emberi élet, testi épség, veszélyes anyagok és veszélyes
gépek medfigyelése, valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések és balesetek
megeldzése, az elkdvetd tetten érése és a jogsértések bizonyitdsa.

Az adatkezelés jogalapja: munkavdllalok esetében a GDPR rendelet 6. cikk (1) f) pont szerinti
jogos érdeke; mig a terUletre belépd egyéb személyek (Idtogatdk, betegek stb.) esetében a
GDPR rendelet 6. cikk (1) a) ponfja szerinti 6nkéntes hozzdjdrulds, melyet rdutald
magatartdssal, a kérhdz terlletére t6rténd belépéssel tesznek meg. A koérhdzzal egészségugyi
szolgdlati viszonyban vagy egyéb munkavégzés ellatdsara irdnyuld jogviszonyban dlld
szemelyek tdjékoztatdst kapnak az elektronikus megfigyelérendszer Uzemelésérdl €s annak
szabdlyozdsardl. Az Uj munkavdllaldkat a jogviszony |étesitése eldtt a munkaszerzédéstol
kUldnalld dokumentumban tajékoztatjuk az elektronikus megfigyelérendszer Uzemeletetésérd,
amelynek fudomadsulvételét és megismerését a munkavdllalok aldirdsukkal igazolnak. Az
elektronikus kamerarendszer alkalmazdsdhoz a kdzalkalmazotti vagy egyéb munkavégzés
elldtasdra irdnyuld jogviszonyban nem dlld személyek hozzdjdruldsa onkéntes, rautald
magatartdssal térténik. Az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazdsdrdl a belépési
pontokon jol Iathatd helyeken ismertetd kerUlt kinelyezésre, mely ismertetd jelen szabdlyzat 1.
sz. mellékletét képezi.

Az adatkezelés a kdérhdz dltal kialakitott szerverszobdban, valamint a 4.3 pontban
meghatdrozottak szerint a teherportdn toérténik.

Az adatrdégzités jogszerU felhaszndlds hidnydban 3 nap, melynek technikai megolddsa ugy
torténik, hogy a rogzitd - berendezés alapbedlliitdsa szerint a felvételek a rogzités idépontjatol
szamitott 72 6ra utdn automatikusan térliésre kerlinek.
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3.2
3.3
3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

4.1

4.2
4.3

Az adatkezelés elvei

A kérhdaz a munkavdllaldk személyhez fUz6dd jogdt tiszteletben tartja, annak korlatozdsdnak
maodjdrdl, feltételeirdl és varhaté tartalmardl elézetesen tdjékoztatta. /Mt. 9. § (1)-(2)/

A munkavdllaldékat csak a munkaviszonnyal &sszefiggd magatartds kérében ellendrizzik,
magdnéletUket nem vonjuk bele. /M. 11.§ (1)/

Az ellendrzés soran haszndlt eszkdzok, modszerek nem sértik az emberi méltdésagot.

A koérhdz igazolni  tudja, hogy az alkalmazott elekironikus megfigyelérendszer
Osszeegyeztethetd a célhoz kotdttség és a tisztességes adatkezelés jogszabdlyban foglalt
elveivel, valamint az érdekmeérlegelés teszttel.

A korhdz a kameraval térténd megdfigyelést az emberi méltdésag ftiszteletben tartdsaval
alkalmazza, igy nem térténik megfigyelés olyan helyisegekben (pl. 61t6z8, zuhanyzd, mosdd),
ahol a kamerarendszer haszndlata az emberi méltdsagot sértheti, de olyan helyen sem, ahol
a munkavdllald a munkakdzi szinetét 1olti.

A kérhdz nem rendelkezik olyan helyre felszerelt kamerdval, amely kizardlag egy munkavdllalot
és az dltala végzett tevékenységet figyeli meg, vagy aminek célja a munkavdllald
viselkedésének befolydsoldsa.

A kamerdk Iatoszoge Ugy kerUlt bedllitasra, hogy az csak a céljdval 6sszhangban dllé terGletre
fokuszdl, illetve csakis a korhdz terUletének megfigyelésére kerUlt bedllitdsra.

A biztonsagi kamerdk zdart IGncu hdldzaton, 7/24, azaz folyamatos mUkddeéssel Uzemelnek,
azokat kikapcsolni, letakarni vagy a régzitést barmilyen mds médon akaddlyozni tilos.

A kamerdk helyét figyelmeztetd tabldk jelolik.

A személyes adatok tarolasanak médja és a megismerésre jogosultak kére, valamint a
felhaszndlds szabdlyai

A kérhdz minden szikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatbiztonsag
elvarnaté legmagasabb szintjet garantdlja. Az adatok tdroldsa az alapvetd biztonsdgi
eléirasok teljes biztositasaval, papiralapon és elektronikus archivumokban térténik.

A személyes adatokat mds Intézmeény részére nem tovdabbitjuk.

A biztonsdagi kamerdk 7/24, azaz folyamatos mikddését (€16 képet) a teherportdn szolgdlatot
teljesité rendészeti munkatdrs figyeli. A rogzitett képfelvételek visszanézésére, ill. mentésére
kizdrélag a Rendészet szolgdlatban 1évé munkatdrsai (technikai segitségnyujtas esetén a
Kertészeti csoportvezetd), a TUz-, €s munkavedelmi vezetd, €s a MUszaki Igazgatd jogosultak,
akkor:

ha az élet, testi épség, vagyon sérelme, jogsértd cselekmény megeldzése, megszakitdsa vagy

bizonyitdsa, az elkdvetd azonositdsa, és az elkdvetett jogsértések felderitése, balesetek
feltardsa érdekében az mellézhetetlen, tovabbd bdarmely hatdsag utasitdsdra megfeleléen
dokumentdlt médon van lehetdség.

A roégzitett képfelvételt kezeld, vagy egyéb okbdl annak megismerésére jogosult személy nevét, az

4.4

4.5

4.6

adatok megismerésének okdat és idejét Adatszolgdltatdsi nyilvantartdsban kell régziteni. Az
Adatszolgdltatdsi nyilvantartds jelen szabdlyzat 2. sz. melléklete.

Esetleges jogvita esetén azt, akirdl a felvétel készUlt a felvétel készitdjével azonos jogok illetik
meg €s a 4.3 pontban meghatdrozottak szerint, megfeleléen dokumentalt médon kell eljamni.
A felvételek visszanézésére szolgdld monitorok Ugy kerUltek elhelyezésre, hogy azokat a
jogosultsagi kérén kivil mds személy ne Iathassa.

A képfelvételek mentése a rogzité egysegbdl az erre kijeldlt szamitdgépen térténik. A mentés
megdrzesére vonatkozéan az 5.2 pont szerint kell eljarmni.
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4.7

4.8

5.1

5.2

5.3

5.4

A mentett anyag kiaddsa 3. fél (pl. hatésag) részére irasbeli kérelem alapjan féigazgatdi
engedélyre torténhet, adathordozon (pl. DVD lemez), megfeleléen dokumentdlt médon.
A kamerdk dltal készitett felvételekrdl mds eszkdzzel felvételt késziteni nem lehet.

Az érintettek jogai

Erintett: barmely informdcid alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy. (2011.
évi CXIl. térvény 3. § 1. pont)

Az, akinek jogdt vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, hdrom munkanapon belUl
jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot a kérhdz ne semmisitse
meg, illetve ne toérdlje. Birdsdg vagy mdas hatdésdg megkeresésére a rogzitett képfelvételt a
birdsdgnak vagy a hatésagnak haladéktalanul meg kell kildeni. Amennyiben megkeresésre
attél szamitott harminc napon belll, hogy a megsemmisités mellézését kérték, nem kerUl sor,
a rogzitett képfelvételt meg kell semmisiteni, illetve t&rdlni kell. A rdgzitett felvetelek
hatdaridében térténd megsemmisitéséért, tériéséért az a felelds, aki a mentési tevékenységet
végerzte.

A rogzitett felvételeket a kérhdaz 3. fél részére csak jogszabdlyban meghatdrozott esetekben
(pl.: renddrség, hatdsag) megkeresésére adja at, csakis annyit és olyan mértékben, amely a
megkeresés céljaival 6sszhangban elengedhetetlenll szUkséges.

A tarolt felvételekhez vald hozzdférés (visszanézés, mentés) csakis dokumentdlt modon
térténhet Ugy, hogy a konkrét adatkezeld személye beazonosithatd legyen.

Adatbiztonsagi intézkedések

A koérhdz megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajtott végre a személyes adatok
védelmében a vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen, amelyek az aldbbi
terGleteket érintik:

rendelkezésre allds;

adatkezelés hitelessége;

adatintegritds;

adat bizalmassaga.

A keletkezett adatokat védeni kell kUldndsen a jogosulatlan hozzaférés, a megvdltoztatds,
tovdbbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a megsemmisulés és
a hozzaférhetetlenné valds ellen.

A kérhdz az adatkezelés sordn megdrzi

a titkossagot, vagyis megvédi az informdaciét, hogy csak az férhessen hozzd, aki arra jogosult;
a sértetlenséget, vagyis biztositja az adat és annak feldolgozdsi modszere pontossagat és
teljessegét;

a rendelkezésre dllast, vagyis gondoskodik arrdl, hogy ha a jogosult felhaszndlénak szUksége
van az adatra, hozzd tudjon ahhoz férni.

Jogorvoslati lehetéségek

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld, illetve adatfeldolgozd dltal kezelt személyes
adatai vonatkozdsdban - térvényben meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén —
tGjékoztatdst kapjon az adatkezeléssel &sszeflUggd tényekr6l még az adatkezelés
megkezdését megeldzéen;

helyesbitse, illetve egészitse ki személyes adatait;

személyes adatait zdrolja;

személyes adatait tordlje.
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7.2

7.3

7.8
7.9

7.10

Az adatkezeld az érintett jogai érveényestléseének eldsegitése erdekeben megfeleld mUszaki és
szervezési intézkedéseket tesz, igy kUldndsen

az érintett részére nyUjtandd bdarmilyen értesitést és tdjékoztatdst vildgos, lenyegre tord és
kdzérthetd formdban tesz meg;

az érintett dltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitését célzd kérelmet a
lehetd legrovidebb id6 alatt, de legfelijebb 25 nap alatt elbirdlja és a déntésrél az érintettet
irdsban vagy ha kérelmét elektronikusan nyujtotta be, elektronikus Uton értesiti.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatast ad az érintettrdl dltala kezelt adat forrdsdrdl
az adatkezelés céljardl, jogalapjdrdl, idétartamardl és az adatkezeléssel 6sszefiggd egyéb
tevékenysegekrdl, igy adattovdbbitds esetén annak jogalapjardl és cimzettierdl. Az
Adatkezelb a beérkezéstdl szamitott lehetd legrévidebb idd alatt, de legfeliebb 30 napon
belll irasban, kézérthetd formdaban ad tdjéekoztatdst. A tdjékoztatds ingyenes.

Az Adatkezeld a személyes adatot helyesbiti, amennyiben az a valésdgnak nem felel meg és
a helyes adat rendelkezésre dll.

Az Adatkezeld az érintett személyes adatait zarolja

ha azt az érintett kéri;

ha feltételezhetd, hogy az adat térlése sértené az érintett jogos érdekeit.

Az Adatkezeld a személyes adatot torli

ha azt az érintett kéri;

ha annak kezelés jogellenes;

ha a kezelt adat hidnyos vagy téves és ez az dllapot nem orvosolhaté — feltéve hogy a térlést
jogszabdly nem zdrja ki;

ha az adatok tdroldsdnak térvényben meghatdrozott hatdrideje lejart;

ha azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hivatal elrendeli.

A személyes adatok helyesbitésére, zdroldsdra és torlésére 30 nap dll az Adatkezeld
rendelkezésre. Amennyiben a kérést nem teljesiti, 30 napon belUl kézli az elutasitas indokait. A
helyesbitésrdl, zaroldsrdl és a torlésrdl az érintett és mindazokat értesiti, akiknek az adatot
kordbban tovdbbitotta.

Az érintett jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.

Az Adatkezeld az dltala az érintett adatainak jogellenes kezelésével, illetve az adatbiztonsag
kdvetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Mentestl azonban a kar
megtéritésének kdtelezettsége aldl, ha a kdrt az adatkezelés kdrén kivil esd, elhdrithatatian
ok idézte eld, illetve az a kdrosult sz&indékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl
szarmazott.

Jogorvoslati lehetésséggel, panasszal ezeken tUimenden a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsag Hatdsagndl élhet, melynek elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

1055 Budapest, Falk Miksa utca 5-7. 1636 Budapest, Pf.: 9.

+36 (1) 391-1400 ugyfelszolgalat@naih.hu

Adatszolgdltatasi nyilvantartas adatai:

Ssz.

.. Mentett
Erintett, Adatszolgdl- Adatszolgdl- Adatszolgditatas | Szolgditatott Adatszol- adatokat
adatszolgdlta- RN - P L . .. , A 18rélte
P tatds ideje tatds modja célja, jogalapja adatok kére gdltatd o
tasiigenylo ddtum/ aldirds

A Kameraszabdlyzat melléklete:

1. Adatkezelési tdjekoztatd az Intézményben mikddd elekironikus megfigyelérendszerekrdl
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Adatkezelési tajékoztatéd az Intézményben mikodé elektronikus megfigyelérendszerekrdl

Tisztelt Latogatonk!

EzUton tdjékoztatjuk, hogy a Kistarcsai Flor Ferenc Korhdz terlletén, épuleteiben elektronikus
medfigyelSrendszert mUkddtetink. Erdl az Intézmény bejdrataindl, valamint az Intézmény
terGleten t6bb helyen elhelyezett, ., TerUletinkén biztonsagi kamerdk Uzemelnek, a felvételeket
taroljuk!” illetve ,Kamerdval megfigyelt terllet” feliraty tabldkkal is tajékoztatjuk Tisztelt
Latogatdinkat.

Adatkezeld neve és elérhetésége
Kistarcsai Flor Ferenc Korhdz
2143 Kistarcsa, Semmelweis tér 1.

Az adatkezelés célja
Az elektronikus megfigyelérendszer muikddtetésének célja, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabdlyi rendelkezésekkel, az emberi élet, testi épség, valamint a vagyon védelme
érdekében a jogsértések és balesetek megeldzése, az elkdvetd tetten érése és a jogsértések
bizonyit&sa.

Az adatkezelés jogszabadlyi hattere
Az elektronikus megfigyelérendszer mUkddtetésére, a kép és hangfelvétel, rogzitésére,
felhaszndlasra és a megdrzés szabdlyaira a személy- és vagyonvédelmi, valamin a
magdnnyomozoi tevékenység szabdlyairdl szold 2005. évi CXXXIl. térvény, valamint az
informdcios dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvéeny
rendelkezései vonatkoznak.

A kezelt adatok kére és az adatkezelés jogalapja: az elektronikus megfigyelérendszer mikddése
Utjan készolt kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, amelyek kezelésének jogalapja az On
Onkéntes hozzdjdruldsa, melyet rdutald magatartdssal, az Intézmény terlletére torténd
belépéssel tesz meg.

Személyes adatok tdrolasanak idétartam: oz adatok tdroldsa zdrt rendszeren keresztUl torténik,
melyekhez csak az arra jogosultak férhetnek hozzd. A kamerdk felvételeit 3 napig 6rizzUk, azt
kdvetden automatikusan toérlésre kerUinek.

A felvételek visszanézésére csak irdsos megkeresés alapjan és csakis az élet, testi épség és
vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések felderitése és az elkdvetd azonositdsa, valamint az
életet vagy testi épséget érintd balesetek feltdrdsa érdekében kerUlhet sor.

Az, akinek jogdt vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mds személyes adatdnak régzitése
érinti, a képfelvétel, illetve mdas személyes adat régzitésétdl szamitott hdrom munkanapon
belll jogdnak vagy jogos érdekének igazoldsdval kérheti, hogy az adatot annak kezelbje ne
semmisitse meg, illetve ne térdlje.

A felvételeket Intézményink csak a térvéenyben meghatdrozott esetekben adja at harmadik
fél részére, azokat visszanézni csakis szabdlysértés vagy blncselekmény gyanuja, illetve
munkahelyi baleset esetén lehetséges.

Felhivjuk figyelmiUket, hogy az adatkezeléshez valé kifejezett hozzdjarulasnak mindsiil,
amennyiben a kamerdaval medfigyelt teriletre az errdl szélé tdjékoztatdé ismeretében
belépnek.

Dr. Trombitds Zoltdn
féigazgato sk.
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